Logo empresa, administración pública, colegio profesional, asociación o colectivo.
Dirigido a: Universidad Miguel Hernández de Elche.

[Nombre de la Institución] se dedica a [Breve descripción de la institución y su actividad], reconoce la importancia de la formación y la recualificación profesional. 
[Texto libre indicando los motivos de la necesidad con referencias al sector productivo, población o colectivo, legislación, etc.]
Ante ello, muestra su interés en recibir formación especializada relativa a los siguientes resultados de aprendizaje o competencias:
· XXX
· XXX
· 

Es por ello, que agradecemos su atención a esta solicitud de incrementar la capacitación y las competencias de nuestros [trabajadores, asociados, et.]; y quedamos a su disposición para cualquier consulta que estimen oportuna.
Atentamente,
[Nombre y cargo del o la responsable de la institución]
[Nombre de la Institución]
[Datos de contacto de la institución]




